Rutine ved møtehjelp

1. Send ny møteinnklalling til kunde at du vil gjennomføre møte pga fravær- 
2. Sett møte som skulle vært gjennomført til «cancel by Avonova» 
3. Legg inn notater + samarbeidsplanmøte (der det er behov)
4. Om mulighet se i kalender når personen har ledig tid, avtalt tidspunkt og send dato og klokkeslett til teamleder som booker nytt møte. 
